
Общество с ограниченной ответственностью "Ромашка"
(ООО "Ромашка")

АКТ

	дата
	номер


Москва

Об отсутствии на рабочем месте
ФИО работника

_________ в __ часов __ минут начальником отдела персонала ________________ в присутствии начальника отдела закупок __________ и юрисконсульта __________ составлен акт о том, что _________________ отсутствовал на рабочем месте в офисе ООО "Ромашка" по адресу: ____________________________ в течение всего рабочего дня с ___ до ___  _____________ числа.

Начальник отдела персонала                подпись              ФИО

Начальник отдела закупок                  подпись              ФИО

[bookmark: _GoBack]Юрисконсульт                              подпись              ФИО

